
DIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL

Recibo 
Digital

Tutorial para 
la firma y 
descarga



Si aún no disponés de usuario y contraseña de la red 
municipal, comenzá por el Tutorial para la autogestión de 

Clave Unificada.



Ingresá a Gestiones Personales para descargar tu recibo de haberes.
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SI YA TENÉS TU CLAVE 
UNIFICADA, INGRESÁ 
UTILIZANDO ESOS 
DATOS. (Usuario y 
Contraseña de la red 
municipal)

Si olvidaste tu 
contraseña, ingresá a 
AUTOGESTIÓN DE 
CLAVES para 
modificarla
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Al ingresar verás 6 pestañas: Notificaciones, Datos Personales, Recibos Digitales, AFIP F-572, AFIP F-649 y 
Detalle Cálculo IIGG 
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Si alguno de tus datos
es incorrecto,
comunícate con tu
Encargado de
Personal

JOSE SANTIAGO GARRO
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CONTROLÁ QUE TUS 
DATOS PERSONALES 
ESTÉN REGISTRADOS 
CORRECTAMENTE.JOSE SANTIAGO GONZALEZ
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En la pestaña Notificaciones podrás ver los avisos de tareas pendientes y 
realizadas
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ESTA NOTIFICACIÓN 
INDICA QUE TENÉS 
UN RECIBO 
PENDIENTE DE FIRMA

JOSE SANTIAGO GARRO



En la pestaña Recibos Digitales podrás visualizar tus recibos de haberes.
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PARA FIRMAR, 
PRESIONÁ EL 
PERÍODO 
CORRESPONDIENTE
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En esta pantalla podrás visualizar el Recibo Digital

Recibo Digital - Tutorial para firma y descarga | Dirección General de Personal

PARA ACCEDER A TU 
RECIBO DE HABERES, 
PRESIONÁ EL BOTÓN 
VER RECIBO
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Tu recibo está listo para ser impreso o descargado.
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Tu recibo digital ya 
tiene válidez.



Para descargar tu recibo desde un navegador Mozilla.
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Si necesitas imprimir una copia de
tu recibo, podrás realizarlo desde
aquí.
El recibo está configurado para
impresiones en hojas tamaño A4

HACE CLICK AQUÍ PARA 
DESCAGAR.
Te recomendamos crear 
una carpeta en tu equipo 
para guardar los recibos 
que descargues.
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Para descargar tu recibo desde un navegador Google Chrome.
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Si necesitas imprimir una copia de
tu recibo, podrás realizarlo desde
aquí.
El recibo está configurado para
impresiones en hojas tamaño A4

HACE CLICK AQUÍ PARA 
DESCAGAR.
Te recomendamos crear una 
carpeta en tu equipo para 
guardar los recibos que 
descargues.
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Para descargar tu recibo desde un navegador Edge (Internet Explorer). 
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Si necesitas imprimir una copia de
tu recibo, podrás realizarlo desde
aquí.
El recibo está configurado para
impresiones en hojas tamaño A4

HACE CLICK AQUÍ PARA 
DESCAGAR.
Te recomendamos crear 
una carpeta en tu equipo 
para guardar los recibos 
que descargues.
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En esta pantalla podrás visualizar tu historial de recibos digitales.
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JOSE SANTIAGO GARRO
PRESIONÁ EL PERÍODO 
CORRESPONDIENTE AL 
RECIBO QUE QUIERAS 
VOLVER A VISUALIZAR



En las pestañas AFIP F-572, AFIP F-649 y DETALLE CÁLCULO IIGG 
podrás visualizar información relacionada a Impuesto a las Ganancias.
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JOSE SANTIAGO GARRO

Aquí podrás visualizar el
detalle del cálculo de la
retención del Impuesto a

las Ganancias.

Aquí podrás visualizar la 
liquidación anual del 
Impuesto a las Ganancias.

Aquí podrás visualizar
tus declaraciones
SIRADIG.
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JOSE SANTIAGO 
GONZALEZ
JOSE SANTIAGO GARRO

JOSE SANTIAGO GONZALEZ
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PRESIONÁ LA OPCIÓN

SALIR PARA
CERRAR SESIÓN.

Cuando hayas finalizado, deberás cerrar sesión.

8



DIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL

Esperamos que este tutorial
le haya sido de utilidad.
Si aún tenés dudas, consulta con tu
Encargado de Personal


